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Kostenlose Bereitstellung von MS Office 365 flr Schiler und Lehrer
der MSE

Die Stadt Euskirchen hat fiir MS Office einen Volumenlizenzvertrag abgeschlossen. Dieser beinhaltet
nach dem FWU Rahmenvertrag 2.0 folgendes:

Schuler und Lehrkrafte erhalten Office 365 ProPlus fur die Installation auf bis zu 15 privaten Geraten
(5 PCs/Macs, 5 Tablets, 5 Smartphones). Flr die gesamte Dauer des Schulaufenthaltes. Ganz ohne
Zusatzkosten.

Sie miissen folgende Schritte durchfiihren, um Microsoft Office 365 zu installieren:

1. Gehen Sie auf die Seite: https://www.office.com

2. Wahlen Sie rechts oben ,,Anmelden” aus. Sollten Sie schon ein Office Konto besitzen, so
missen Sie sich bei diesem erst abmelden (ebenfalls rechts oben, beim erneuten Anmelden
wahlen Sie dann bitte ,,Anderes Konto verwenden“ aus).

3. Der Benutzername ist der aus dem padagogischen Netz (Lehrerkiirzel) gefolgt von
,@m365.mse.euskirchen.de”.
Also z.B. | freu@m365.mse.euskirchen.de. (kleines L fuir Lehrer/in und Unterstrich, dann das
Kiirzel)
AnschliefSend klicken Sie auf den Button weiter.

4. Als Kennwort geben Sie das Passwort des padagogischen Netzes ein (mit dem Sie sich an
einem PC in der Schule anmelden). Sie bestatigen mit ,,Anmelden”.

5. Rechts oben kdnnen Sie nun unter ,Office installieren” die Setup Datei fir die Installation
von Office herunterladen und auf ihrem PC oder MacBook installieren.

Weitere Informationen:

e Wenn Sie diese kostenlose Lizenz auch am iPad nutzen wollen missen Sie sich mit lhrem
Benutzernamen und Passwort (s.0.) in einer beliebigen Office Anwendung anmelden.
Hierfiir 6ffnen sie z. B. Power Point klicken dann links oben auf das Personensymbol (1.) und
geben dann den Benutzernamen ein (2.).
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e Ebenfalls enthalten ist ein Cloud Speicher (One Drive) von 1TB. Diesen kénnen Sie kostenlos
nutzen.
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